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AZ ALKALMAZAS HASZNALATA

A tablazatkezelés elsé lépései

A tablazatkezel® megnyitasa és bezarasa

Egy és tobb munkafiizet megnyitasa

Uj munkafiizet létrehozasa

Munkaflizet elmentése

Munkaflizet elmentése mas néven
Munkaflizet elmentése mas fajltipusként
Megnyitott munkafiizetek kozotti valtas

A Sug6 funkcidinak hasznalata

Munkaflizet bezarasa

Beallitasok elvégzése

A kicsinyités/nagyitas (zoom) hasznalata

A beépitett eszkdztarak megjelenitése, elrejtése
Sorok és/vagy oszlopok rogzitése és feloldasa
Az alkalmazas beallitasainak megvaltoztatasa

CELLAK

Adatok bevitele
Szam, datum és szbveg bevitele a cellaba
Cellak kijelolése

Egy cella, sor, oszlop 6sszefliggbé tartomany és
nem 6sszefliggd tartomany kijeldlése

Sorok és oszlopok

Sorok és oszlopok beszurasa, torlése, médositasa
a munkalapon

Adatok szerkesztése

A cellatartalom bdvitése

A visszavonas és ismétlés
Masolas, mozgatas és torlés

Egy cella és egy cellatartomany tartalmanak
masolasa, mozgatasa egy munkalapon bellil,
kilénb6zé munkalapok és kiilénbozé
munkafiizetek kdzott

Adatok masolasa és sorozat folytatdsa az
automatikus kitoltés / kitdlténégyzet hasznalataval

A cellatartalom torlése

Keresés és csere

Adott tartalom keresése és cseréje munkalapon
Adatok rendezése

Cellatartomany rendezése
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MUNKAFUZETEK

Munkafiizetek kezelése
Uj munkalap beillesztése
Munkalap atnevezése
Munkalap torlése

Munkalap masolasa egy munkafiizeten belll és
megnyitott munkaflizetek kézott

Munkalap mozgatasa egy munkafiizeten belll és
megnyitott munkaflizetek kozott

KEPLETEK ES FUGGVENYEK

Aritmetikai képletek

Képletek készitése cellahivatkozasok és szamtani
operatorok hasznalataval

A képletek hasznalata soran felmerul6 altalanos
hibaértékek felismerése és érteimezése

Cellahivatkozasok

A relativ, vegyes és abszolut cellahivatkozasok
értelmezése és hasznalata a képletekben
Fliggvények hasznalata

Képletek készitése a szum/6sszeg (sum), atlag,
minimum, maximum és darab flggvények
hasznalataval

Képletek készitése a logikai ha fliggvény
hasznalataval




