o

ComplexIT

Tablazatkezelés haladéknak Microsoft Excel hasznalataval

A modul megnevezése

Tartalom

AZ ALKALMAZAS HASZNALATA

A tablazatkezelés elsé lépései

Egy és tdbb munkaflizet megnyitasa
Munkafiizet elmentése mas fajltipusként
Megnyitott munkaflizetek kozotti valtas
Beadllitasok elvégzése

A beépitett eszkdztarak megjelenitése, elrejtése
Sorok és/vagy oszlopok régzitése és feloldasa
Az alkalmazas beallitdsainak megvaltoztatasa

KEPLETEK ES FUGGVENYEK Aritmetikai képletek
Képletek készitése cellahivatkozasok és szamtani
operatorok hasznalataval
A képletek hasznalata soran felmerilé altalanos
hibaértékek felismerése és érteimezése
Cellahivatkozasok
A relativ, vegyes és abszolut cellahivatkozasok
értelmezése és hasznalata a képletekben
Fliggvények hasznalata
Képletek készitése a szum/ésszeg (sum), atlag,
minimum, maximum és darab fliggvények hasznalataval
Képletek készitése a logikai ha fliggvény hasznalataval
FORMAZAS Specialis formazasi lehetéségek

Nevek alkalmazasa
Automatikus formazas

Egyéni szamformatumok
Feltételes formazas

Iranyitott beillesztés hasznalata
Munka kiterjedt tablazatokkal
Tagolas

Sorok, oszlopok rogzitése
Elrejtés, felfedés

Sablonok

Listak kezelése

Listak

Egyszer( szlrés

Osszetett feltételek szerinti sziirés

Rendezés, egyéni rendezés
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DIAGRAMOK ES GRAFIKONOK Diagramok és grafikonok hasznalata

Kulénféle  diagramok/grafikonok  készitése  egy
munkaflizet adataibdl: oszlop-, sav-, vonal- és kdrdiagram

Cim és felirat hozzaadasa diagramhoz/grafikonhoz
A diagram/grafikon hattérszinének megvaltoztatasa

Az oszlop, vonal vagy a korcikk szinének megvaltoztatasa
a diagramon/grafikonon bell

A diagram/grafikon tipusanak megvaltoztatasa

Diagramok/grafikonok masolasa és mozgatasa egy
munkalapon belll és megnyitott munkaflizetek kozott

Diagramok/grafikonok atméretezése és torlése
Specialis lehetoségek

Adatforrasok, adatsorok

Diagram elemek formazasa, pozicionalasa, méretezése
Adatsorok képpel

CSOPORTMUNKA TAMOGATAS Megjegyzések

Korrektura funkcioé hasznalata

Biztonsag

Jelszo6 védelmi lehetéségek

K6z6s munkatertletek hasznalata

Kivétel, beadas, verziokovetés

Kapcsolat a Windows Rights Management Service-el

MAKROK Makrobeallitasok megadasa
Makrok rogzitése futtatasa
Makrok szerkesztése




