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Prezentacid készités Microsoft PowerPoint hasznalataval

A modul megnevezése Tartalom

AZ ALKALMAZAS HASZNALATA A prezentaciokészités alapjai

Alapfogalmak és iratlan szabalyok

Az ablak felépitése

Menuszalag hasznélata és testreszabasa
Gyorselérési eszkoztar hasznalata és testreszabasa
Fajl miveletek a Backstage nézetben

BEMUTATO LETREHOZASA, Uj bemutato Iétrehozasa
MENTESE, MEGNYITASA Dia elrendezések tipusai
Diak beszurasa, athelyezése, masolasa, torlése

A bemutatoé mentése Uj (.pptx), illetve 97-2003
fajlformatumban, a kompatibilitas ellen6rzé
hasznalata

Mentés PDF, XPS formatumban, ,kép”
prezentacioként

Mentett és ,nem mentett” bemutatok megnyitasa
Megnyitas védett nézetben

Szdvegrész masolasa és mozgatasa

Vagolap

Visszavonas és ismétlés

NEZETEK ES MINTAOLDALAK Nézetek, miveletek didkkal
Beépitett elrendezések

Mintaoldalak: Diaminta, Emlékeztetéminta,
Jegyzetminta

Sablonok

SZOVEGELEMEK Szoveg helybrzék és szdévegdobozok szerkesztése,
formazasa

Szovegformazas, WordArt stilusok hasznalata

Bekezdésformazas (felsorolasos és sorszamozott
bekezdések, tabulatorok)

Formazas témakkal
A bemutaté szakaszokra bontasa

OBJEKTUMOK Alakzat miiveletek

Vonalak, nyilak, gorbék, zart alakzatok rajzolasa,
szerkesztése, elforgatdsa

Rajzoldst segit6 vezet6vonalak és a racs hasznalata,
alakzatok igazitasa intelligens segédvonalak
segitségével

Objektumok igazitasa, csoportositasa, sajat
alakzatok készitése

Formazas alakzatstilusokkal

Altalanos alakzatok egyesitése

Pipetta, azaz a szinatviv6 hasznalata
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Diagram mliveletek

SmartArt dbrdk létrehozdsa, szerkesztése, formazasa
Diagramok szerkesztése, formazasa
Tablazat miveletek

Tabladzatok beszurasa, szerkesztése
Tablazatok formdzdsa tablazat stilusokkal
Képmiiveletek

Képek szerkesztése, forgatdsa, tikrozése
Fényer6, kontraszt, szintelitettség, szintdnus
beadllitasa

Mivészi képeffektusok alkalmazasa

Hattér eltdvolitasa, formazas képstilusokkal

Online képek beagyazasa

TEMAK, TEMASZINEK, DIAMINTAK ES
SABLONOK

Meglévl témak hasznalata, témaszinek médositasa
A diaminta hasznalata

Dia hattér formazasa hattérstilusokkal

Sablonok alkalmazasa és létrehozasa

Kibévitett 16:9 képaranyu témak attekintése

DIAVETITES, DIA ATTUNES ES
OBJEKTUM ANIMACIO

Vetitési bedllitasok

Attlinés a diak kozott, id6zitések

Szdvegek, objektumok (alakzatok, képek, diagramok)
animalasa

Mozgéasvonalas animécios effektus

AKCIOK ES VIDEOK KESZITESE

Videdk beagyazasa, csatolasa

A vided szerkesztése (vagas, fokozatos megjelenés,
fokozatos elhalvanyulas)

Koényvjelz6k a videdban, animaciok inditasa
lejatszaskor

Online videok és hangok beagyazasa és lejatszasa
PowerPoint alkalmazassal - Uj funkcié

Bemutaté mentése vided fajlba (.wmv)

DIABEMUTATO VETITESE

Rejtett diak és egyéni diasorok hasznalata
El6addi jegyzet készitése diakhoz
Id6zités proba, vetitési beallitasok

Vetités vezérlése el6addi nézetben
El6addi nézet hasznélata és ujdonsagai
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DIIBEMUTATO NYOMTATASA

Nyomtatas paramétereinek beallitasa Backstage
nézetben

Nyomtatasi kép

Diak nyomtatasa
Véazlat nyomtatasa
Jegyzetek nyomtatasa




